ZARZADZENIE nr 1/2011/2012
z dnia 2 wrze $nia 2010 r .
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 4 w Ryb  niku

Na podstawie art. 39 ust. 1 Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

1. Zobowigzuje wychowawcow:

a) do przypomnienia do dnia 7 wrzesnia br. uczniom zapiséw Statutu Szkoty
dotyczacych ich praw i obowigzkow, a w szczegdlnosci, ze:

- w zwigzku z obowigzkiem zapewnienia im przez Szkote opieki i bezpieczenstwa
w czasie trwania zaje¢ szkolnych uczniom nie wolno opuszczac terenu Szkoty
wyznaczonego ogrodzeniem,

- obowigzku noszenia mundurka szkolnego (regulamin noszenia jednolitego
stroju) oraz zmiennego obuwia w wyznaczonym czasie,

b) zdiagnozowaniu potrzeb uczniow w zakresie zaje¢ pozalekcyjnych do 7
wrzesnia br.

c) do uzupetnienia dziennikow zajec lekcyjnych na rok szkolny 2010/2011 do 7
wrzesnia br.

d) klas 11 i 11l do uporzadkowania arkuszy ocen i przekazania ich w terminie do 12
wrzesnia br.

e) klas | do zatozenia arkuszy ocen w terminie do 17 wrzesnia br. Arkusze
nalezy pobra¢ w sekretariacie Szkoty.

Przypominam wychowawcom, ze w arkuszach ocen oceny z zajec
edukacyjnych, ocene zachowania, klase i miesigc urodzenia ucznia wypetnia sie
stowami w petnym brzmieniu. W rubryce, ktéra nie jest wypetniana, wpisuje sie
poziomag kreske, a w przypadku gdy kilka kolejnych rubryk nie jest wypetnianych,
mozna je przekreslic ukosng kreska, przy czym w pierwszej i ostatniej wolnej
rubryce wpisuje sie poziome kreski.

W przypadku zwolnienia ucznia z zaje¢ edukacyjnych, wpisuje sie "zwolniony/a".
Wszelkie wpisy w dziennikach lekcyjnych zgodnie z instrukcjg wypetniania
dokumentacji szkolnej obowigzujgcej w placowce.

f) do opracowania klasowych plandéw pracy wychowawczej do 14 wrze$nia br.,
uwzgledniajgc zatozenia Szkolnego Programu Wychowawczego oraz Szkolnego
Programu Profilaktyki.

g) do dostarczenia w terminie do dnia 14 wrzesnia br. planéw organizacji
wycieczek szkolnych. Zasady organizacji wycieczek okresla regulamin
wycieczek. Wszystkim organizatorom przypominam o obowigzku przestrzegania
tych zasad.

h) do poinformowania rodzicow oraz ucznibw o warunkach i sposobie oraz
kryteriach oceniania zachowania oraz o warunkach i trybie uzyskania wyzszej niz
przewidywana rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania do 29 wrzesnia br r. i
udokumentowanie tego odpowiednimi zapisami w dzienniku lekcyjnym.

i) do przekazania rodzicom ogolnych informacji o:

- wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania poszczegolnych
srodrocznych i rocznych  (semestralnych) ocen klasyfikacyjnych z




obowigzkowych i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych, wynikajacych z

realizowanych w klasie programow nauczania z poszczegolnych przedmiotéw;

- sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych uczniow;

- warunkach i trybie uzyskania wyzszej niz przewidywana rocznej (semestralnej)

oceny klasyfikacyjnej z obowigzkowych i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych i

udokumentowanie tego odpowiednimi zapisami w dzienniku lekcyjnym do 29

wrzesnia br.

3. Zobowigzuje nauczycieli do:

a) poinformowania uczniow o:

- wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania poszczegolnych

Srodrocznych i rocznych(semestralnych) ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych

i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych, wynikajgcych z realizowanego przez siebie

programu nauczania;

- sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych uczniow;

- warunkach i trybie uzyskania wyzszej niz przewidywana rocznej (semestralnej)

oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych do 12

wrzesnia br. i udokumentowanie tego podpisem rodzicow w zeszycie

przedmiotowym.

b) przygotowania rozktadéw materiatow (planéw wynikowych) z poszczegdlnych

przedmiotow, kryteribw ocen z przedmiotéw, wymagan edukacyjnych, aktualnych

programow (dokumentacja przedmiotowa do uzupetnienia w gabinecie dyrektora)

do 14 wrze$nia br.

c) dokumentowania w dziennikach lekcyjnych realizacji w ramach nauczanych

przedmiotow sciezek edukacyjnych poprzez podkreslanie tematdw.
Jednoczesnie zobowigzuje wszystkich nauczycieli do zaplanowania i

oznaczenia realizacji sciezek edukacyjnych w rozktadach materiatlu (planach

wynikowych).

d) do przestrzegania zasad petnienia dyzuru zgodnie z regulaminem dyzuréw.

e)do przedstawienia w formie pisemnej informacji o sposobie realizacji godzin

wynikajacych z 8 42 i zlozenie jej w sekretariacie do 7 wrzesnia br. oraz do

niezwtocznego pisemnego potwierdzenia zapoznania sie z procedurg realizaciji

tych godzin w placowce.

f) $ledzenia na biezgco informacji publikowanych na edukacyjnych stronach

internetowych, w szczegolnosci www.edukacja.rybnik.eu oraz

www.kuratorium.katowice.pl

4. Zobowigzuje zespoty przedmiotowe do ustalenie terminarza spotkan zespotu

oraz planu pracy w formie tabelarycznej (minimum dwa spotkania w semestrze)

oraz celdw obserwacji lekcji do 14 wrze snia br.

5. Zobowigzuje zespoty problemowo-zadaniowe i koordynujgce do ustalenie

planu pracy w formie tabelarycznej zespotu do 14 wrze snia br.

6. Zobowigzuje nauczycieli stazystow (1 rok pracy) do systematycznego

pisemnego przygotowywania sie do zajec¢ lekcyjnych (konspekty). Opiekunowie

stazu odpowiedzialni sg za systematyczng kontrole konspektéw pod wzgledem

merytorycznym.

7. Zobowigzuje wszystkich opiekundéw zaje¢ pozalekcyjnych, organizacji i kotek

do utworzenia w formie tabelarycznej planéw pracy do 14 wrze snia br.




8. Nauczycieli pracujagcych w programie SDP zobowigzuje do dostarczenia
harmonogramow wsparcia, rozktadow materialtu do 7 wrzesnia br. oraz
dziennikdéw zajec, kart beneficjentow oraz listy zakupdédw pomocy dydaktycznych
do 14 wrzesnia br.

9. Upowazniam wszystkich czionkow Rady Pedagogicznej Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego nr 4 w Rybniku do dokonywania sprostowan btedéw i
oczywistych pomytek dokonanych przez nich w dokumentacji przebiegu
nauczania i dziatalnosci wychowawczej: ,,sprostowania btedu i oczywistej
pomyiki w dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i
opiekunczej dokonuje sie przez skreslenie kolorem czerwonym nieprawidtowego
zapisu i czytelne wpisanie nad skreslonymi wyrazami wtasciwych danych oraz
zlozenie czytelnego podpisu przez dyrektora szkoty albo osobe upowazniong na
pismie przez dyrektora do dokonania sprostowania.”

Termin konferencji zatwierdzajacej plany ustalam na dzien 19 wrzesnia br.
natomiast spotkanie ogolne z rodzicami na dzien 20 wrzesnia br .

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.



